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COMMENT INSCRIRE MON 

ENFANT A L’ECOLE  ?  

Version téléphone portable  

 

L’inscription administrative à l’école n’est nécessaire que pour les enfants qui 

font une première rentrée dans une école publique de Trélazé et les enfants qui 

passent en CP.  
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Je possède déjà un Espace Famille  

Mon enfant a déjà une fiche sur l’Espace Famille  

 

Je vérifie que j’ai déposé mon livret de famille  :  

 

En cas de parents séparés, je dépose également  :  

- Si l’autorité parentale est conjointe, l’autorisation de scolarisation du second 

parent ainsi que la copie de sa pièce d’identité  ; 

- Si l’autorité parentale n’est pas conjointe, le jugement de déchéance 

parentale du second parent.  

 

Depuis mon Espace Famille, je clique sur la fiche de mon enfant  :  
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Je clique sur le bouton ci -dessous  :  

 

Je clique sur le groupe d’activités concerné  :  

 

Et dans la liste des activités, je sélectionne l’inscription scolaire de l’année 

concernée  : 

 

Une fois sur la page de l’activité, je sélectionne l’école de proximité du domicile 

dans la liste qui apparaît  : 
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Je valide en cliquant sur ce bouton en bas à droite  :   

Ce message apparaît  :  

 

Mon inscription est en attente de validation par les services de la Ville  :  
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Je serai contacté.e prochainement par le service des inscriptions scolaires.  

 

Mon enfant n’a pas encore de fiche sur l’Espace Famille  

Je  clique sur le bouton ci -dessous  :  

 

Je sélectionne la création d’un nouvel enfant  :  

 

Je renseigne les informations requises  :  
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Je clique sur le bouton ci -dessous et je remplis les informations requises sur les 

pages suivantes  :  

 

Une fois les informations requises renseignées, je clique sur le bouton en bas à 

droite  :  

 

Je dépose les pages des vaccins du carnet de santé de mon enfant dans  les 

documents à envoyer . 

 

Je vérifie également que j’ai déposé mon livret de famille (pages des parents et des 

enfants).  

En cas de parents séparés, je dépose également  :  

- Si l’autorité parentale est conjointe, l’autorisation de scolarisation du second 

parent ainsi que la copie de sa pièce d’identité  ; 
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- Si l’autorité parentale n’est pas conjointe, le jugement de déchéance 

parentale du second parent.  

J’attends la validation de ces documents par les services de la mairie.  

Une fois les documents validés par les services de la mairie, j e retrouve la fiche 

nouvellement créée de mon enfant  : 

 

Je clique sur le bouton ci -dessous  :  

 

Je clique sur le groupe d’activités concerné  :  

 

Et dans la liste des activités, je sélectionne l’inscription scolaire de l’année 

concernée  : 

 

Une fois sur la page de l’activité, je sélectionne l’école de proximité du domicile 

dans la liste qui apparaît  : 
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Je valide en cliquant sur ce bouton en bas à droite  :   

Ce message apparaît  :  

 

Mon inscription est en attente de validation par les services de la Ville  :  
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Je serai contacté.e prochainement par le service des inscriptions scolaires.  

 

Je ne possède pas encore d’Espace Famille  
Depuis la page d'accueil du Portail Famille , je clique en bas à droite sur ce bouton  :  

 

Je renseigne les informations requises  :  

https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier=11702392#connexion&165440
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Je clique sur le bouton ci -dessous et je remplis les informations requises sur les 

pages suivantes  :  

 

Pour accéder à la création du compte, il faut accepter l’utilisation des données 

personnelles pour une utilisation interne en cliquant sur le bouton à côté de 

l’information  :  

 

Cliquer sur le bouton indiquant que je ne suis pas un robot  :  

 

Puis créer son compte  en cliquant sur ce bouton  :  
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Une fois mon compte créé, je procède à la création des différentes fiches.  

Pour créer les fiches des parents et des membres de l’entourage, je clique sur ce 

bouton  :  

 

Puis je sélectionne la création d’un adulte  :  

 

Pour chaque fiche, je renseigne les informations requises  :  

 

Je clique sur le bouton ci -dessous et je remplis les informations requises sur les 

pages suivantes  :  
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Puis je clique sur ce bouton en bas à droite pour créer la fiche de l’adulte  : 

 

Il est important de créer une fiche adulte pour les personnes susceptibles de venir 

chercher mon enfant à l’école et/ou sur les temps d’activités périscolaires.  

Pour créer la fiche de mon enfant je clique sur le bouton ci -dessous  :  

 

Je sélectionne la création d’un nouvel enfant  :  

 

Je renseigne les informations requises  :  
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Je clique sur le bouton ci -dessous et je remplis les informations requises sur les 

pages suivantes  :  

 

Une fois les informations requises renseignées, je clique sur le bouton en bas à 

droite  :  

 

Je dépose mon justificatif de domicile, mon livret de famille (pages des parents et 

des enfants) et les pages des vaccins du carnet de santé de mon enfant dans  les 

documents à envoyer.  

 

En cas de parents séparés, je dépose également  :  

- Si l’autorité parentale est conjointe, l’autorisation de scolarisation du second 

parent ainsi que la copie de sa pièce d’identité  ; 

- Si l’autorité parentale n’est pas conjointe, le jugement de déchéance 

parentale du second parent.  
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J’attends la validation de ces documents par les services de la mairie.  

Une fois les documents validés par les services de la mairie, je retrouve la fiche 

nouvellement créée de mon enfant  : 

 

Je clique sur le bouton ci -dessous  :  

 

Je clique sur le groupe d’activités concerné  :  

 

Et dans la liste des activités, je sélectionne l’inscription scolaire de l’année 

concernée  : 

 

Une fois sur la page de l’activité, je sélectionne l’école de proximité du domicile dans 

la liste qui apparaît  : 
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Je valide en cliquant sur ce bouton en bas à droite  :   

Ce message apparaît  :  

 

Mon inscription est en attente de validation par les services de la Ville  :  
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Je serai contacté.e prochainement par le service des inscriptions scolaires.  


